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LLAMADO A PARTICIPAR 

ACTO ÚNICO DE RECEPCIÓN CON APERTURA DIFERIDA DE SOBRES 

PROCEDIMIENTO No. PDC-PRDL-2024-P-0012 

“SUMINISTRO DE MATERIAL DE OFICINA Y CONSUMIBLES PARA LA EMPRESA 

MIXTA PETROREGIONAL DEL LAGO,   S.A” 

27 de febrero de 2024 

 
M&P SERVICIOS INTEGRADOS UW, S.A. (la “Compañía”), invita a las empresas inscritas 

y aprobadas en su Registro Único de Oferentes, interesadas en participar en el 

procedimiento de contratación que tiene por objeto el “SUMINISTRO DE MATERIAL DE 

OFICINA Y CONSUMIBLES PARA LA EMPRESA MIXTA PETROREGIONAL DEL LAGO, 

S.A”. 

 
ALCANCE: 
 
El alcance del proceso de contratación sobre el que versa el presente comunicado es la 

adquisición de los siguientes materiales, con un total de cincuenta y tres (53) renglones para 

la Empresa Mixta Petroregional del Lago, S.A. 

NÚMERO DE 

ITEM 
TEXO BREVE DEL SAP DESCRIPCION PEDIDO DE MATERIAL (TEXTO LARGO SAP) 

UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 
CINTA ADHESIV AUTO-

ADHESIVA 2IN MARRON 

CINTA, ADHESIVA, TIPO AUTO-ADHESIVA, MATERIAL 

POLIPROPILENO C/ADH ACRILICA, ANCHO 2 IN, LONGITUD 40 

M, COLOR MARRON, USO PARA EMPACAR. 

ROL 100 

2 
BOLIGRAF AZUL MEDIA CON 

BORRADOR 

BOLIGRAFO, MATERIAL PLASTICO, DISEÑO CON BORRADOR, 

TIPO DE PUNTA MEDIA, FORMA HEXAGONAL, COLOR AZUL, 

FORMA DE SUMINISTRO CAJA DE 12 UNIDADES. 

CAJ 400 

3 
BOLIGRAF NEGRO MEDIA 

CON BORRADOR 

BOLIGRAFO, MATERIAL PLASTICO, DISEÑO CON BORRADOR, 

TIPO DE PUNTA MEDIA, FORMA HEXAGONAL, COLOR NEGRO, 

FORMA DE SUMINISTRO CAJA DE 12 UNIDADES. 

CAJ 400 

4 FUNDA 8 1/2X11 IN 

FUNDA, MATERIAL POLIVINILICA, COLOR TRANSPARENTE, TIPO 

ABERTURA SUPERIOR, TAMAÑO 8 1/2X11 IN, APLICACION 

PROTECTORAS, FORMA DE SUMINISTRO PAQUETE DE 100 

PIEZAS. 

PAQ 150 

5 
SOBRE MANILA 30,0X23,0 

CM (CARTA) 

SOBRE, TIPO MANILA, COLOR AMARILLO, TAMAÑO 30,0X23,0 

cm (CARTA), PRESENTACION SIN TIMBRAR, DISEÑO PESTA¥A DE 

DOBLEZ DE 3 A 5 CM, FORMA DE SUMINISTRO 100 

SOBRES/PAQUETE. 

CAJ 50 

6 
CINTA ADHESIV TIRRO 2IN 

AMARILLO 

CINTA, ADHESIVA, TIPO TIRRO, MATERIAL PAPEL 

AUTOADHESIVO, ANCHO 2 IN, LONGITUD 45 M, COLOR 

AMARILLO, USO GENERAL. 

PZA 150 

7 ABREHUECOS 2 

PERFORADORA DE PAPEL, OPERACION MANUAL, MATERIAL 

ACERO, NUMERO DE ORIFICIOS 2, CAPACIDAD DEL PAPEL 16 

HOJAS. 

PZA 25 

8 
ARCHIVADOR PLASTICO 

CORRUGADO ARCHICOMOD 

ARCHIVADOR, MATERIAL PLASTICO CORRUGADO, TIPO 

ARCHICOMODO. 
CAJ 200 

9 
TINTA ALMOHADILLAS 

NEGRO 2 OZ 

TINTA, PRESENTACION BOTELLA CON ROLON, USO 

ALMOHADILLAS, COLOR NEGRO, CAPACIDAD DEL ENVASE 2 OZ. 
BOT 12 

10 ALMOHADIL PARA SELLOS 0 ALMOHADILLA, USO PARA SELLOS, NUMERO 0. PZA 50 
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NÚMERO DE 

ITEM 
TEXO BREVE DEL SAP DESCRIPCION PEDIDO DE MATERIAL (TEXTO LARGO SAP) 

UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

11 GUILLOTINA STD 14INX43CM 
GUILLOTINA, TIPO ESTANDAR, TAMAÑO 14INX43CM, 

MATERIAL DE LA BASE ACERO. 
PZA 20 

12 
GANCHO MARIPOSA 

SUJETAR PAPELES 1IN 1 

GANCHO, TIPO MARIPOSA, MATERIAL METAL, USO SUJETAR 

PAPELES, NUMERO 1, FORMA DE SUMINISTRO 12 

UNIDADES/CAJA, TAMAÑO 1 IN. 

CAJ 50 

13 
GANCHO DE PRESION 

SUJETAR PAPELES 1-1/4I 

GANCHO, TIPO DE PRESION, MATERIAL METAL, USO SUJETAR 

PAPELES, FORMA DE SUMINISTRO 12 UNIDADES/CAJA, 

TAMAÑO 1-1/4 IN, ABERTURA DE LAS MORDAZAS (25.4 MM), 

ANCHO 1-1/4 IN (32 MM). 

CAJ 50 

14 
ETIQUETA AUTOADHESIVA 

SURTIDOS BANDERITA 

ETIQUETA, MATERIAL PLASTICO, TIPO AUTOADHESIVA, USO 

PARA INDICE DE ARCHIVOS, COLOR SURTIDOS, FIJACION 

ADHESIVO PERMANENTE, PRESENTACION BANDERITAS, 

FABRICANTE Y No DE CATALOGO 3M- POST-IT 683-5. 

PZA 2500 

15 SACAGRAPA PLAST. A 

SACAGRAPA, MATERIAL MARCO PLASTICO, MATERIAL 

ABRAZADERA PASTICO, TIPO MANDIBULA, TAMAÑO 

ESTANDAR, COLOR NEGRO. 

PZA 200 

16 BATR SECA ALKALINA 1,5 AA 
BATERIA SECA, TIPO ALKALINA, VOLTAJE 1,5 V, DIMENSIONES 

AA, MATERIAL ALCALINA, APLICACION MULTI-USO. 
PAQ 30 

17 
BATR SECA SECA ALCALINA 

1,5 VDC AAA 

BATERIA SECA, TIPO SECA ALCALINA, VOLTAJE 1,5 VDC, 

DIMENSIONES AAA, CAPACIDAD 900-1155 MAH, MATERIAL 

ALCALINA, APLICACION MULTI-USO. 

PZA 40 

18 
BORRADOR PLAST. PARA 

PIZARRA ACRILICA 

BORRADOR, MATERIAL PLASTICO, USO PIZARRA ACRILICA, 

FORMA ESTANDAR. 
PZA 20 

19 
CARTULINA OPALINA 

BLANCO 8-1/2X11 IN (CA 

CARTULINA, TIPO OPALINA, USE VARIADO, COLOR BLANCO, 

TAMAÑO 8-1/2X11 IN (CARTA), FORMA DE SUMINISTRO 100 

HOJAS/RESMA. 

RES 20 

20 CORRECTOR LAPIZ BLANCO 
CORRECTOR, TIPO LAPIZ, USO PARA  BORRAR TINTA, COLOR 

BLANCO. 
PZA 100 

21 ABREHUECOS 3 

PERFORADORA DE PAPEL, OPERACION MANUAL, MATERIAL 

ACERO, NUMERO DE ORIFICIOS 3, TIPO INDUSTRIAL, 

CAPACIDAD DEL PAPEL 35 HOJAS. 

PZA 25 

22 
LIBRETA BLOCK ESPIRAL 

PARA NOTAS 50 

LIBRETA, TIPO BLOCK ESPIRAL, USO PARA NOTAS, TAMAÑO 

50X112 MM, NUMERO DE HOJAS 50, COLOR BLANCO, 

PRESENTACION STANDARD. 

PZA 200 

23 
CARTELERA CORCHO VISION 

-DOS PUERT VIDRI 

CARTELERA, MATERIAL CORCHO, TIPO VISION -DOS PUERT 

VIDRIO,CERRA, TAMAÑO 1,00X2,00 M, MATERIAL DEL FONDO 

CORCHO, MATERIAL DEL MARCO ALUMINIO, ACCESORIOS 

CANDADOS, FABRICANTE VISION. 

PZA 2 

24 
PAPEL BOND 20 8-1/2X11 IN 

(CARTA) CAJA D 

PAPEL, TIPO BOND, FORMA CARTA, BASE 20, TAMAÑO 8-

1/2X11 IN (CARTA), COLOR BLANCO, FORMA DE SUMINISTRO 

CAJA DE 10 RESMAS DE 500 HOJAS, ACABADO SUPERFICIAL 

LISO DE ALTA BLANCURA, DENSIDAD 75 g/m2, USO 

FOTOCO/IMPR LASER/FAX/INYE&OFF. 

CAJ 150 

25 
CARPETA 2 8-1/2X14 IN 

MARRON 

CARPETA, MATERIAL FIBRA PLASTIFICADA, TAMAÑO 8-1/2X14 

IN (OFICIO), NUMERO DE ORIFICIOS 2, COLOR MARRON, 

PRESENTACION LOMO CON DOBLEZ, ACABADO LISO, USO 

GENERAL, FORMA DE SUMINISTRO CAJA DE 25 PZA. 

CAJ 5 

26 
CHINCHE METALICO 100 

UNIDADES/CAJA 

CHINCHE, MATERIAL METALICO, FORMA DE SUMINISTRO 100 

UNIDADES/CAJA. 
CAJ 10 

27 
CINTA ADHESIV PLASTICA 

19MM TRANSP 

CINTA, ADHESIVA, TIPO PLASTICA, MATERIAL CELULOSA, 

ANCHO 19 MM, LONGITUD 25 M, COLOR TRANSPARENTE, USO 

OFICINA. 

ROL 200 

28 CINTA DELIMI PLTL 10 CM 

CINTA DELIMITADORA DE AREA, MATERIAL POLIETILENO, 

ANCHO DE CINTA 10 CM, ESPESOR 2 MM, COLOR DE FONDO 

AMARILLO FOSFORESCENTE, ANCHO DE FRANJA 6 CM, 

SEPARACION DE FRANJA 13.5 CM, LEYENDA SUPERIOR PELIGRO 

NO PASE, COLOR DE LEYENDAS NEGRO, ALTURA DE LEYENDAS 

SUP 2 CM. INF 2 CM, 

ROL 10 
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NÚMERO DE 

ITEM 
TEXO BREVE DEL SAP DESCRIPCION PEDIDO DE MATERIAL (TEXTO LARGO SAP) 

UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

29 
CINTA ADHESIV DOBLE FAZ 

1/2IN 12,7MM TRA 

CINTA, ADHESIVA, TIPO DOBLE FAZ, MATERIAL CELULOSA, 

ANCHO 1/2 IN, ESPESOR 12,7 MM, LONGITUD 25 M, COLOR 

TRANSPARENTE, USO GENERAL. 

ROL 50 

30 GRAPA LISAS 

GRAPA PARA ENGRAPADORA DE OFICINA, FORMA LISAS, 

MATERIAL ACERO, FORMA DE SUMINISTRO 1000 

UNIDADES/CAJA. 

CAJ 150 

31 
MARCADOR AZUL GRUESA 

INDELEBLE 

MARCADOR, COLOR DE LA TINTA AZUL, TIPO DE PUNTA 

GRUESA, FORMA DE LA PUNTA POROSA, TIPO INDELEBLE. 
CAJ 10 

32 MARCADOR NEGRO GRUESA 

MARCADOR, COLOR DE LA TINTA NEGRO, TIPO DE PUNTA 

GRUESA, FORMA DE LA PUNTA POROSA, FABRICANTE Y No. DE 

CATALOGO PAPERMATE FLAIR. 

CAJ 10 

33 
MARCADOR ROJO GRUESA X 

12 INDELEBLE 

MARCADOR, COLOR DE LA TINTA ROJO, TIPO DE PUNTA 

GRUESA, FORMA DE LA PUNTA CUADRADA, MATERIAL DE LA 

PUNTA FIELTRO, TIPO INDELEBLE, FORMA DE SUMINISTRO 

CAJA DE 12 UNIDADES. 

CAJ 10 

34 
ALMOHADIL OPERATIVIDAD 

DEL RATON 8-1/2X9 

ALMOHADILLA, USO OPERATIVIDAD DEL RATON, DIMENSIONES 

8-1/2X9-1/2X1/4 IN, FABRICANTE. MARCA Y NO CATALOGO 

3M, 

PZA 300 

35 
PEGA LAPIZ ADHESIVO 

TRANSP 18 GRS 

PEGA, TIPO LAPIZ ADHESIVO, COLOR TRANSPARENTE, 

CAPACIDAD DEL ENVASE 18 G. 
PZA 100 

36 
PIZARRA ACRILICO BLANCO 

2,40MX1,20M 

PIZARRA, TIPO ACRILICO, COLOR BLANCO, TAMAÑO 

2.40MX1,20M, 
PZA 12 

37 
PAPEL BOND 20 8-1/2X13 IN 

(OFICIO) CAJA 

PAPEL, TIPO BOND, FORMA OFICIO, BASE 20, TAMAÑO 8-

1/2x13 in (oficio), COLOR BLANCO, FORMA DE SUMINISTRO 

CAJA DE 10 RESMAS DE 500 HOJAS, ACABADO SUPERFICIAL 

LISO DE ALTA BLANCURA, DENSIDAD 75 g/m2, USO 

FOTOCO/IMPR LASER/FAX/INYE&OFF. 

CAJ 20 

38 
BANDEJA ACRILICA 3 HUMO 

STD 

BANDEJA, MATERIAL ACRILICA, NUMERO DE BANDEJA 3, 

COLOR HUMO, TAMAÑO ESTANDAR. 
PZA 40 

39 TIJERA 6IN A USO GNR 7IN 
TIJERA, MATERIAL ACERO, TAMAÑO 6 in, LONGITUD TOTAL 7 

IN, APLICACION USO GENERAL. 
PZA 150 

40 
TABLA D/LISTERO CARTON 

PIEDRA CON GANCHO 

TABLA DE LISTERO, MATERIAL CARTON PIEDRA, TAMAÑO 

STANDARD, ACABADO CON GANCHO DE PRESION. 
PZA 24 

41 
MARCADOR ROSADO 

FLUORE 

MARCADOR, COLOR DE LA TINTA ROSADO, FORMA DEL 

CUERPO CILINDRICA, TIPO FLUORESCENTE. 
PZA 100 

42 
PAPEL BOND 16 66X96 CM 

HOJAS ROTAFOLIO 

PAPEL, TIPO BOND, BASE 16, TAMAÑO 66X96 CM, COLOR 

BLANCO, FORMA DE SUMINISTRO HOJAS, ACABADO 

SUPERFICIAL LISO, USO ROTAFOLIO. 

HOJ 60 

43 
MARCADOR AMARILLO 

GRUESA X 12 FLUORE 

MARCADOR, MATERIAL DEL CUERPO PLASTICO, COLOR DE LA 

TINTA AMARILLO, FORMA DEL CUERPO CILINDRICA, TIPO DE 

PUNTA GRUESA, MATERIAL DE LA PUNTA FIELTRO, TIPO 

FLUORESCENTE, FORMA DE SUMINISTRO CAJA DE 12 

UNIDADES, USO RESALTADOR. 

PZA 100 

44 
MARCADOR AZUL GRUESA 

MARCAD. 

MARCADOR, MATERIAL DEL CUERPO PLASTICO, COLOR DE LA 

TINTA AZUL, FORMA DEL CUERPO CILINDRICA, TIPO DE PUNTA 

GRUESA, FORMA DE LA PUNTA REDONDA, MATERIAL DE LA 

PUNTA FIELTRO, TIPO MARCADOR, USO PARA ROTAFOLIO, 

FABRICANTE Y No. DE CATALOGO MARKETTE. 

PZA 100 

45 
SPRDR D/ARCH PARA 

MATERIAS AMARILLO 

SEPARADOR, USO PARA MATERIAS, COLOR AMARILLO, 

TAMAÑO 8-1/2X11 in, NUMERO DE DIVISIONES 8, DISEÑO 

PESTAÑA PLASTICA/AGUJERO REFOR. 

JGO 2500 

46 
MARCADOR AZUL GRUESA X 

12 FLUORE 

MARCADOR, MATERIAL DEL CUERPO PLASTICO, COLOR DE LA 

TINTA AZUL, FORMA DEL CUERPO CILINDRICA, TIPO DE PUNTA 

GRUESA, FORMA DE LA PUNTA CUADRADA, MATERIAL DE LA 

PUNTA FIELTRO, TIPO FLUORESCENTE, FORMA DE SUMINISTRO 

CAJA DE 12 UNIDADES, USO RESALTADOR. 

CAJ 24 

47 
MARCADOR VERDE GRUESA 

X 12 FLUORE 

MARCADOR, MATERIAL DEL CUERPO PLASTICO, COLOR DE LA 

TINTA VERDE, FORMA DEL CUERPO CILINDRICA, TIPO DE 
CAJ 24 
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NÚMERO DE 

ITEM 
TEXO BREVE DEL SAP DESCRIPCION PEDIDO DE MATERIAL (TEXTO LARGO SAP) 

UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

PUNTA GRUESA, FORMA DE LA PUNTA CUADRADA, MATERIAL 

DE LA PUNTA FIELTRO, TIPO FLUORESCENTE, FORMA DE 

SUMINISTRO CAJA DE 12 UNIDADES, USO RESALTADOR. 

48 
MARCADOR NARANJA 

GRUESA X 12 FLUORE 

MARCADOR, MATERIAL DEL CUERPO PLASTICO, COLOR DE LA 

TINTA NARANJA, FORMA DEL CUERPO CILINDRICA, TIPO DE 

PUNTA GRUESA, FORMA DE LA PUNTA CUADRADA, MATERIAL 

DE LA PUNTA FIELTRO, TIPO FLUORESCENTE, FORMA DE 

SUMINISTRO CAJA DE 12 UNIDADES, USO RESALTADOR. 

CAJ 24 

49 MARCADOR VERDE X 12 

MARCADOR, MATERIAL DEL CUERPO PLASTICO, COLOR DE LA 

TINTA VERDE, FORMA DEL CUERPO CILINDRICA, FORMA DE LA 

PUNTA REDONDA, MATERIAL DE LA PUNTA FIELTRO, TIPO DE 

TINTA BORRABLE, FORMA DE SUMINISTRO CAJA DE 12 

UNIDADES, USO PIZARRON ACRILICO. 

CAJ 24 

50 
ENGRAPA MANUAL LISA ENGRAPADORA, MATERIAL ACERO, OPERACION MANUAL, TIPO 

DE GRAPAS LISA, SERVICIO LIVIANO, TIPO MESA. 
PZA 150 

51 

GANCHO DE PRESION 

SUJETAR PAPELES 2IN 

GANCHO, TIPO DE PRESION, MATERIAL METAL, USO SUJETAR 

PAPELES, FORMA DE SUMINISTRO 12 UNIDADES/CAJA, 

TAMAÑO 2 IN, ANCHO 2 IN (50 MM). 

CAJ 30 

52 

CARTULINA GLASE MATE 

PESADA/DURA BLANCO 

CARTULINA, TIPO GLASE MATE PESADA/DURA, USE ARTES 

GRAFICAS, COLOR BLANCO, TAMAÑO 66X96 CM, FORMA DE 

SUMINISTRO 100 HOJAS/RESMA. 

PZA 15 

53 

CARTULINA HILO BLANCA 

0.70X1M IMPORTADA 

CARTULINA, IMPORTADA, USO PERMISOS DE TRABAJO, 

COLOR BLANCA, TAMAÑO 0.70 X 1 M, MATERIAL HILO, 

EN RESMA DE 100 PLIEGOS, 

RES 5 

 

PAQUETE DE LICITACIÓN:  
 
Los Oferentes deberán enviar un correo electrónico a los encargados de administrar el 
proceso de contratación sobre el que versa el presente comunicado, cuyas direcciones se 
indican a continuación, con referencia expresa al Número de proceso y su Objeto, 
manifestando su interés en participar y solicitando el pliego de condiciones: 

 
Cristel Duplat: cduplat@venezuelamp.com 
María Teresa Rincón: mrincon@venezuelamp.com 

 
CRONOGRAMA: 

 

No.  Actividad Fecha 

1 Fecha límite para confirmar su participación en el proceso 
y solicitar los documentos del pliego de condiciones 

01/03/2024 hasta las 
4:00 p.m.  

2 Envío del pliego de condiciones por la Compañía a todos los 
que manifiesten su interés en participar 

01/03/2024 

3 Celebración de reunión aclaratoria a través de la aplicación 
Microsoft Teams, cuyo enlace será enviado a los Oferentes 

05/03/2024 a las 
10:00 a.m.  

4 Recepción de los sobres en la sala de reuniones de la sede 
de la Compañía, ubicada en la Av. 3Y entre calles 83 y 84, 
Centro Empresarial HQ, oficinas 6 y 7. Atención: Leonardo 
Wilthew 

07/03/2024 entre las 
3:30 p.m. y las 4:00 

p.m. 
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CONDICIONES DE ENTREGA DE LAS OFERTAS: 

 
Los Oferentes deberán entregar, en sobres separados, los documentos requeridos para su 
evaluación Técnica-Económica, según las instrucciones contenidas en el pliego de 
condiciones.  
 
CONSIDERACIONES GENERALES: 

 
Los Oferentes deberán especializarse en la comercialización de los bienes y/o prestación de 
los servicios objeto del proceso de contratación sobre el que versa el presente comunicado; 
dicha especialización comprobable a través de sus respectivos Estatutos Sociales, cuyo 
Objeto Social deberá abarcar la comercialización y/o prestación de tales bienes y/o servicios. 
 
Los Oferentes deberán contar con experiencia en la comercialización de los bienes y/o 
prestación de los servicios objeto del proceso de contratación sobre el que versa el presente 
comunicado; dicha experiencia comprobable a través de su constancia de inscripción en el 
Servicio Nacional de Contrataciones. 
 
Los Oferentes recibirán el pliego de condiciones solo hasta después de manifestar su 
intención de participar en la fecha indicada anteriormente. 
 
Agradecemos de antemano su interés en participar. 
 

 




