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Proceso de inscripcién en el Registro de Oferentes

Maurel & Prom se complace en invitar a todos los interesados en entablar relaciones
comerciales con su filial venezolana, a iniciar el proceso de inscripcion en el Registro
de Oferentes, la cual sirve como base de datos para nuestra organizacion reuniendo la
informacidn de todos sus aliados de negocios.

Nuestra organizacidn, en su compromiso de garantizar el cumplimiento de leyes
locales y extranjeras aplicables, ejecuta un analisis de riesgos sobre aquellos
prestadores de servicios, vendedores de bienes, asi como sus partes relacionadas,
subcontratistas y demas interesados en participar en los procesos de contratacidn,
para asegurar que las posibles relaciones de negocios no afecten reputacional, legal,
comercial ni politicamente a ninguna de las partes involucradas.

Asi, usted o la empresa que representa, primero debe ser aprobada por nuestro
departamento de Legal y Cumplimiento y posteriormente por nuestra casa matriz para
luego participar en los procesos de contratacion. Por ello, para ejecutar el analisis de
riesgo requerido, solicitamos nos envien la siguiente documentacion:

1. Sise trata de una persona juridica:

e El Cuestionario de Cumplimiento

e Su Documento Constitutivo, Extrait Kbis, Articles of Incorporation o equivalente
segun su jurisdiccion de constitucion

e El Registro de Informacion Fiscal (RIF), Registro Unico Tributario (RUT),
Employer Identification Number (EIN) o equivalente segun su jurisdiccidon de
residencia

e La ultima acta de asamblea, certificate of ownership, o documento oficial que
respalde la titularidad de las acciones o cuotas de participacion en la persona
que esta siendo registrada. En los casos donde el accionista o miembro, sean
también personas juridicas, necesitaremos el mismo documento de ellos hasta
llegar a los beneficiarios efectivos o personas naturales detras de la estructura
corporativa

e Ultimos Estados Financieros aprobados y auditados

e Pasaporte o cédula de identidad, de los accionistas o beneficiarios efectivos,
segun sea el caso, de todos los paises de donde sea nacional o ciudadano

e Un dossier o brochure de presentacion
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2. Sise trata de una persona natural:

o El Cuestionario de Cumplimiento

e Su pasaporte y cédula de identidad de todos los paises de donde sea nacional
o ciudadano

e ElRegistro de Informacién Fiscal (RIF), Registro Unico Tributario (RUT), 7ax /D
o su equivalente segun sea el caso

Para completar el Cuestionario de Cumplimiento, por favor, lea con detenimiento las
siguientes instrucciones:

e Deben enviar los documentos en formato PDF, en archivos separados

e Elnombre de los archivos debe seguir esta nomenclatura: “Nombre de la
compania o persona natural- Nombre del Documento”. Por ejemplo: “XYZ, C.A.
— Acta de Asamblea”, “John Doe — Certificacion Bancaria”, “XYZ, LLC -
Cuestionario de Cumplimiento”

e El Cuestionario de Cumplimiento debe ser mecanografiado (ie. hecho a
computadora) para luego firmarlo y sellarlo en himedo en la ultima pdagina

e Deben responderse todos los espacios. No debe dejarse en blanco ningin
cuadro. Por favor, evite responder “No aplica” pues todas las preguntas
aplican. En caso de que se pregunte algo que usted, o la empresa que
representa, no posea, por favor, explicarlo

e Por favor, respetar los margenes del espacio dispuesto para el texto (no
exceder el cuadro)

e Sjel espacio dispuesto para responder las preguntas no es suficiente, indicar
“Ver anexo” y adjuntar la respuesta. En caso de tener mas de un anexo el
documento, se debe enumerar. Por ejemplo: Ver anexo 1, ver anexo 2 (y
adjuntar cada anexo claramente identificado)

e Para seleccionar sus respuestas en la seccion Cuestionario Anticorrupcion, se
debe usar una X

e Para seleccionar sus respuestas en la seccién Cuestionario del Régimen de
Sanciones, se debe utilizar una X

Firmando el Cuestionario de Cumplimiento reconoce haber leido la Carta Etica y se
compromete a conformarse a ella.

En caso de requerir subcontratar total o parcialmente cualquiera de los servicios a ser
prestados, consideren que los potenciales subcontratistas deberan ser aprobados por
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nuestra organizacion y deberan superar satisfactoriamente el mismo proceso de
cumplimiento aqui descrito.

Finalmente, una vez inicie usted, la empresa que representa o el subcontratista el
proceso de cumplimiento, el equipo de finanzas de nuestra organizacion les solicitara
un certificado bancario con las siguientes caracteristicas:

e Puede ser en Bolivares o en moneda extranjera
e Debe estar a nombre del proveedor
e Debe haber sido emitida en un lapso no mayor a tres meses

e No debe corresponder a una cuenta mantenida en un banco no aceptado por
nuestro equipo de finanzas

e Sila moneda es distinta al Bolivar o al Euro, debe reflejar las instrucciones del
banco intermediario para la conversién al momento de procesar los pagos

Por favor, enviar esta documentacidn a la siguiente direccion de correo electrénico:
cumplimiento@venezuelamp.com



mailto:cumplimiento@venezuelamp.com

